	國 立 土 庫 商 工

	(教職員)領物單【□消耗品□禮品□借用】

	年     月      日

	編號
	品   名
	物品單位
	請領數量
	核發數量
	用   途

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	領用人
	單位主管
	總務主任


說明：請填妥日期、品名、請領數量並請加蓋領用人、單位主管印章及予總務主任核章後，至總務處庶務組向財管人員領取。

備註：財管核發後紀錄  先行核發 □是□否 核發日/時間：       核發人：
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	編號
	品名
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	編號
	品名
	單位
	編號
	品名
	單位

	001
	鉛筆
	支
	024
	釘書針
	盒
	046
	B4公文封
	個

	002
	鉛筆芯
	盒
	025
	釘書機
	支
	047
	A4公文封
	個

	003
	原子筆
	支
	026
	橡皮圈
	包
	048
	6K公文封
	個

	004
	粉筆夾
	支
	027
	膠水/補充瓶
	瓶
	049
	9K公文封
	個

	005
	簽字筆
	支
	028
	釘書帶
	束
	050
	12K公文封
	個

	006
	螢光筆
	支
	029
	膠帶
	卷
	051
	25K公文封
	個

	007
	白板筆
	支
	030
	膠帶台
	個
	052
	便利貼(雲鼎)
	本

	008
	白板擦
	塊
	031
	長尾夾
	支
	053
	鋼珠筆
	支

	009
	橡皮擦
	塊
	032
	除針器
	個
	054
	鋼珠筆芯
	支

	010
	黑板擦
	塊
	033
	乾電池/碳鋅
	個
	055
	中性筆
	支

	011
	剪刀
	支
	034
	旋轉雙面膠帶(補充包)
	支
	056
	文鎮(莊敬自強)
	個

	012
	美工刀
	支
	035
	鐵夾子
	支
	057
	延長線
	條

	013
	光碟片
	片
	036
	磁條
	支
	058
	紅色卷宗
	個

	014
	奇異筆
	支
	037
	自黏性標籤
	包
	059
	藍色卷宗
	個

	015
	直尺
	支
	038
	強力夾
	個
	060
	綠色卷宗
	個

	016
	修正液(帶)/補充包
	瓶/支
	039
	強力輕巧夾
	個
	060-1
	黃色卷宗
	個

	017
	打印水
	瓶
	040
	便利貼
	本
	061
	板擦機內袋/海綿
	個

	018
	打印台
	個
	041
	L型資料夾
	個
	062
	透明課桌墊
	片

	019
	原子印油
	瓶
	042
	信封
	個
	063
	膠墨筆/0.38
	支

	020
	印泥
	盒
	043
	影印紙A3
	包
	064
	A4護貝膠膜
	張

	021
	大頭針
	盒
	044
	影印紙B4
	包
	065
	2K公文封
	個

	022
	迴紋針
	盒
	045
	影印紙A4
	包
	066
	　
	　

	023
	圖釘
	盒
	045-1
	影印紙B5
	包
	067
	iR3235碳粉匣
	支

	(註)長尾夾尺寸：特大51mm、大41mm、中32mm、小25mm、特小19mm。
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